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Guía para la obtención de un número de DUNS 
 
De acuerdo a la regulación No. AAPD 06-02 “DUNS Numbers and New Agency Reporting Codes”, 
toda empresa o persona que provea un bien o servicio a USAID esta requerida a obtener un 
número de DUNS de la empresa Dun & Bradstreet.  Este procedimiento puede ser realizado 
fácilmente vía Internet y no tiene ningún costo.  A continuación encontrara una guía detallada con 
los pasos que debe de seguir para poder obtener un número de DUNS. 

 

¿Qué es el Número D-U-N-S D&B? 

El Número D-U-N-S D&B es una secuencia de identificación de nueve dígitos distintiva de D&B, el 
cual lo enlaza a información de calidad sobre productos y servicios originados exclusivamente en 
D&B. Este código tiende a convertirse en el estándar universal en todo el comercio electrónico, 
incluyendo transacciones por Internet, algo así como la huella digital de una empresa.  

Los Números D-U-N-S D&B son la clave para construir familias de empresas. Cada empresa tiene 
un número D-U-N-S único. D&B enlaza estos números identificando la empresa principal de un 
corporativo, y sus subsidiarias, sucursales y afiliadas. D&B cuenta con más de 73 millones de 
empresas enlazadas.  

El Número D-U-N-S D&B, al ser un identificador común de compañías, es reconocido 
internacionalmente en EDI y transacciones comerciales electrónicas globales. Las organizaciones 
fijadoras de estándares con mayor influencia en el mundo, más de 50 asociaciones comerciales e 
industriales y el Gobierno Federal de Estados Unidos, reconocen, recomiendan y/o requieren el 
Número D-U-N-S D&B.  

El Número D-U-N-S es un código estándar de identificación de negocios alrededor del mundo, 
reconocido por las Naciones Unidas, el Gobierno de los Estados Unidos y otras instituciones.  

 

Procedimiento para la obtención de un número de DUNS 

 
 
 
 
 
 

PASO 1  
Ingresar a la página 
http://fedgov.dnb.com/webform/displayHomePage.do;jsessionid=C6EDF8F46AB22E26291ABEC
805899EBB 
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PASO 2 
Hacer Click en “request 
your D-U-N-S Number via 
the Web” 

PASO 3 
Hacer Click en la flecha y 
seleccionar el país 
 



 3

 
 

 
 

 

PASO 4 
Al seleccionar el país 
aparecerá la siguiente página 
con la información solicitada  

PASO 5 
Ingresar la información 
solicitada y dar un click en 
“Submit”.  El número 
telefónico debe de ser 
ingresado sin guiones ni 
paréntesis. 
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D-U-N-S Number Request >Search > Enter Your Company Information >  

Request for New D-U-N-S Number 

Any affiliated companies at the same address, will not be affected. If there are affiliated 
companies at the same address, please specify in the Notes section. 

Complete the information below to obtain a new D-U-N-S Number for your company's physical location.  

Note: All fields are required unless otherwise indicated. 

 
  Company Name 

? Legal Name Servicios Guatemaltecos
 

? Legal Structure Proprietorship
 

PASO 6 
Aparecerá una pagina con 
información de empresas 
con nombres similares, si su 
empresa no aparece en esta 
pagina dar un click en 
“Request a new DUNS 
number” 

Ejemplo de un formulario con la información requerida para la obtención de un numero de DUNS 
(la información en este formulario es ficticia) 
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? Tradestyle Name 1 (optional)  

  Tradestyle Name 2  

  Tradestyle Name 3  
? Phone Number of Business 24224000

 
  Physical Address 

? Street 1a Calle 7-66 Zona 9
 

? City Guatemala City
 

? State  
? ZIP   

  Country  GUATEMALA
 

  Mailing Address (optional) Same as Physical Address  

? Street/ P.O. Box 1a Calle 7-66 Zona 9
 

  City Guatemala City
 

  State   

  ZIP   

  Country GUATEMALA
 

  Organization Information 

? Executive Name Luis Lopez
 

  Title CEO
  

? Primary SIC code 7361
 

? Description of Operations reclutamiento de personal
 

? Socioeconomic Data No special Ow nership Status
 

? Number of Employees(includes owners, partners, and/or officers) 10
 

? Annual Sales or Revenue 20000
 

? Parent Organization (optional)  

  Name  

  Street  

  City  

  State   

  ZIP   

  Country Select one
 

? Notes (optional) 

PASO 7 
Para obtener el “Primary SIC 
Code” hacer click “?” e 
ingresar a la pagina 
http://www.osha.gov/oshstats/sicser.
html 
Posteriormente hacer un clic 
en la opción de “SIC 
Manual”.  Identificar la 
industria y el área al que 
pertenece la empresa e 
ingresar el código 
correspondiente de 4 dígitos 
al formulario. 
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  Submit Your Request  

 
 
 

 

 
 

PASO 8 
Hacer click en “Enviar 
información a D&B” 

PASO 9 
Aparecerá esta pantalla en 
donde se solicita verificar si la 
información ingresada es 
correcta.   Dar un click en 
“Yes, Continue” 
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PASO 10 
Ingresar información adicional 
solicitada.  Dar click en 
“Submit your request” 

PASO 11 
Aparecerá una página 
confirmado la recepción de la 
solicitud.  
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PASO 12 
Simultáneamente recibirá un 
correo electrónico en la 
dirección de email indicada en 
el formulario confirmando la  
solicitud del número de DUNS 

PASO 12 
En los siguientes días D&B se estará comunicando por correo electrónico para proporcionar el 
número de DUNS. 


