USAID

DEL PUEBLO DE LOS ESTADOS
UNIDOS DE AMERICA

Guia para la obtencion de un nimero de DUNS

De acuerdo a la regulacion No. AAPD 06-02 “DUNS Numbers and New Agency Reporting Codes”,
toda empresa o persona que provea un bien o servicio a USAID esta requerida a obtener un
nimero de DUNS de la empresa Dun & Bradstreet. Este procedimiento puede ser realizado
facilmente via Internet y no tiene ningudn costo. A continuacion encontrara una guia detallada con
los pasos que debe de seqguir para poder obtener un nimero de DUNS.

¢Qué es el Nimero D-U-N-S D&B?

El Namero D-U-N-S D&B es una secuencia de identificacion de nueve digitos distintiva de D&B, el
cual lo enlaza a informacion de calidad sobre productos y servicios originados exclusivamente en
D&B. Este coédigo tiende a convertirse en el estdndar universal en todo el comercio electrénico,
incluyendo transacciones por Internet, algo asi como la huella digital de una empresa.

Los Niumeros D-U-N-S D&B son la clave para construir familias de empresas. Cada empresa tiene
un numero D-U-N-S Unico. D&B enlaza estos nlimeros identificando la empresa principal de un
corporativo, y sus subsidiarias, sucursales y afiliadas. D&B cuenta con mas de 73 millones de
empresas enlazadas.

El Numero D-U-N-S D&B, al ser un identificador comin de compafias, es reconocido
internacionalmente en EDI y transacciones comerciales electrdonicas globales. Las organizaciones
fijadoras de estandares con mayor influencia en el mundo, mas de 50 asociaciones comerciales e
industriales y el Gobierno Federal de Estados Unidos, reconocen, recomiendan y/o requieren el
NUumero D-U-N-S D&B.

El NUmero D-U-N-S es un cddigo estandar de identificacion de negocios alrededor del mundo,
reconocido por las Naciones Unidas, el Gobierno de los Estados Unidos y otras instituciones.

Procedimiento para la obtencion de un nimero de DUNS

PASO 1
Ingresar a la pagina

http://fedgov.dnb.com/webform/displayHomePage.do;jsessionid=C6EDF8F46AB22E26291ABEC
805899EBB
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Al seleccionar el pais
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Ejemplo de un formulario con la informacion requerida para la obtencidon de un numero de DUNS
(la informacion en este formulario es ficticia)
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Search > Enter Your Company Information >
Request for New D-U-N-S Number

Any affiliated companies at the same address, will not be affected. If there are affiliated
companies at the same address, please specify in the Notes section.

Complete the information below to obtain a new D-U-N-S Number for your company's physical location.

Note: All fields are required unless otherwise indicated.

Company Name

(BN}

Legal Name I Servicios Guatemaltecos

I~

Legal Structure I Proprietorship Ll



? Tradestyle Name 1 (optional)

Tradestyle Name 2
Tradestyle Name 3

? Phone Number of Business
Physical Address

? Street

2 City

2 State

? ZIP

Country

W
Mailing Address (optional) o

2 Street/ P.O. Box
City
State
ZIP

Country
Organization Information

? Executive Name

Title

|-

Primary SIC code

-~

Description of Operations

? Socioeconomic Data

I~

? Annual Sales or Revenue

? Parent Organization (optional)

Name
Street
City
State
ZIP

Country

? Notes (optional)

Same as Physical Address

Number of Employees(includes owners, partners, and/or office

24224000

1a Calle 7-66 Zona 9

Guatemala City

GUATEMALA

1a Calle 7-66 Zona 9

Guatemala City

GUATEMALA

Luis Lopez

CEO

7361

reclutamiento de personal

PASO 7

Para obtener el “Primary SIC
Code” hacer click “?" e
ingresar a la pagina
http://www.osha.gov/oshstats/sicser.
html

Posteriormente hacer un clic
en la opcién de “SIC
Manual”. Identificar la
industria y el area al que
pertenece la empresa e
ingresar el cédigo
correspondiente de 4 digitos
al formulario.

Select one
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Submit Your Reques
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Hacer click en “Enviar
informacion a D&B”
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Company Name
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Phone Mumber of Business
Physical Address

Street

City
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Country

Organization Information

Executive Mame

This is the information that you will he submittiz

Mo, Change Information

Yes, Continue

IS ervicios Guatemaltecos

|24224000

|12 Calle 7-65 Zona 9

IGuatemaIa City

|GUATEMALA

ILuis Lopez

[ |
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Aparecera esta pantalla en
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Dar un click en

“Yes, Continue”
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First Mame JLuis
Last Marne |Lopez
Title [ED =
Phone |24224000
E-mail |sewiciosguatemaltecos@yahoo.com

Re-Entar E-mail |sewiciosguatemaltecos@yahoo.com

Please indicate only one category that describes the relationship you have or plan on
seeking for providing goods and services under the legal business name you indicated:

= Federal Government Contractor or Vendor

= Federal Government Grantee or Applicant

" Both, Federal Government Contractor and a Federal Government Grantee

PASO 10

Ingresar informacion adicional
solicitada. Dar click en
“Submit your request”

™ 1..S State Contractor or Grantee, please indicate which U.S State | - j‘

Do you understand that issuance of a D-U-N-5 Number may lead to D&B contacting you
periodically to maintain the accuracy of your entity’s information on file?

W Yes
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DzB DUNS Numbers™
for US Government

Contractors & Grantees

Decide with Confidence

Thank You

Your D-U-K-8 Mumber will be sent ta the e-mail address you provided.

PASO 11

Aparecera una pagina
confirmado la recepcién de la
solicitud.

Ifyou have any questions, please contact govt@dnb.corm.

Flease click here to go to the search page
Ifyou have technical difficulties, please contact govt@dnb.com

Dun & Bradstreet Inc., 2005

k]

|&] pone |_|_|_|Q Inkernet
start| | 1] @ W@~ B 2 s saf s €1 B &) aifen [CBWYORY  raaem




a Correo Yahoo! - serviciosguatemaltecos@yahoo.com - Microsoft Internet Explorer provided by LS - |ﬁ' |§|

File Edit “iew Favorites Tools  Help | 45

S Back + = - @ ) | @Search (3] Favarites @Media @ | %v =] -

Address I@ http:,l',l'el.f5?2.mai|.yahoo.com,l'vm,l'Sh0wLetter?MsgId=?464_33346_319_1586_1588_!3_2_6283_3962?88594&Idx=0&‘."r'=92324j 6)60 | Lirks

GDCngEv I jv Q-J; | @2112 bloqueado(s) | "‘:5 Corrector ortografico = l_;;_| - EOpciones &
Eliminar | Responder vl Reenviar vl Es spam | Mover vl ;I
Este mensaje no estd marcado con una bandera. [ Marcar mensaje - Marcar como no leido | Presentacion
Fecha: wed, 16 Aug 2006 14:48:15 -0400 (EDT) PASO 1 2
De: govt@dnb.carn mﬂﬁadir a Libreta de contactos Slmulta’neamente rec'blra’ un
Para: serviciosguaternaltecos@yahoo, com correo e|eCtI‘(’)n|C0 en Ia
Asunto: Mew DUNS Request - Tracking ID : 188138 direccion de email indicada en
ce: govt@dnb. comn el formulario confirmando la

solicitud del nimero de DUNS
THIS IS AN AUTOMATED MESSAGE GENERATED BY THE D&B D-U-N-5 REQUEST PORTAL:

Thank you for using the D&B CCR Web Form process. D&B's global policy is to provide D-U-M-3 numbers to any existing or prospecti
Government contractor or grantee within one business day at no charge. If your request was submitted near a holiday or weekend, it w
addressed the next business day.

The D-U-M-5 Mumber will be sent to the e-mail address you provided on the web form. If email delivery failed, please contact D&E at
govti@dnb. com for assistance.

If you have guestions about this policy or your request, please contact D&B in the U.3. at ¥03-807-5733 ar email govti@dnb.com.

Contact Information

First Marne Luis

|&] bone l_ l_ l_ |4 Internet

PASO 12

En los siguientes dias D&B se estara comunicando por correo electrénico para proporcionar el
numero de DUNS.

P:/A&A/Procurement Guidance/Guidance/Guipa para pedir DUNS.doc



